ЗАТВЕРДЖУЮ
            Сільський  голова 
                                                                                    ____________Г.І.Перескок
                                                                                     ___  ___________2013 рік

Інформаційна картка 
адміністративної послуги

	Реєстрація  шлюбу


 (назва адміністративної послуги)
	Секретар виконавчого комітету сільської ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17500, Чернігівська область, Прилуцький район, с. Крутоярівка, вулиця Пирятинська, будинок 17

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00, 

Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон – (04637) 66918


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Закон України «Про органи реєстрації актів громадянського стану» Розділ II статті 18, 19, 20  Правила державної реєстрації актів цивільного стану,
Сімейний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява чоловіка та жінки про державну реєстрацію шлюбу 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Паспорта осіб, які подають заяву;

- документи про підтвердження припинення попереднього шлюбу, які передбачені законодавством, якщо такі є

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації шлюбу жінкою та чоловіком особисто подається заява про державну реєстрацію шлюбу до органу державної реєстрації актів цивільного стану за їх вибором. При поданні заяви про державну реєстрацію шлюбу жінка та чоловік пред’являють на посвідчення своєї особи паспорт або паспортний документ. 

   Виконавчий комітет сільської ради, що прийняв заяву про державну реєстрацію шлюбу, зобов’язаний ознайомити наречених з умовами і порядком державної реєстрації шлюбу, їхніми правами та обов’язками як майбутніх подружжя і батьків, обов’язком повідомити один одному про стан свого здоров’я, попередити наречених про відповідальність за приховання відомостей про наявність перешкод для державної реєстрації шлюбу. 

    Державна реєстрація шлюбу проводиться виконавчим комітетом сільської ради після закінчення одного місяця з дня подання нареченими заяви про державну реєстрацію шлюбу.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата за адміністративну послугу – 0,85 грн  

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України „Про державне мито”

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	0,85 грн вноситься по квитанціях на прийом неоподаткованих платежів форми № 10 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	31418537700401 одержувач Прилуцьке УК/с. Крутоярівка 01195352 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Через місяць з дня подачі заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	- Відсутність паспортів, що посвідчують осіб, які звернулися;

- відсутність одного з наречених підчас реєстрації шлюбу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Свідоцтво про шлюб

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16.
	Примітка


	


*також до інформаційної картки додається форма заяви. 

                                                                                                ЗАТВЕРДЖУЮ
            Сільський   голова 
                                                                                    ____________Г.І.Перескок
                                                                                       ___  __________ 2013 рік

Технологічна картка 
адміністративної послуги

	Реєстрація   шлюбу


 (назва адміністративної послуги)
	Секретар виконавчого комітету сільської ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення,  занесення даних до реєстру документів дозвільного характеру  
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – відмови у прийнятті заяви
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3
	У разі позитивного рішення – видається свідоцтво про шлюб
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Через місяць з дня прийняття заяви про державну реєстрацію шлюбу 

	Загальна кількість днів надання послуги
	Через місяць з дня прийняття заяви про державну реєстрацію шлюбу 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Через місяць з дня прийняття заяви про державну реєстрацію шлюбу 


Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує
                                                                                                                                                    Заява 1
                                                                До виконавчого комітету Крутоярівської сільської 
                                                                ради Прилуцького району Чернігівської області_





         від        Варченко Миколи Миколайовича_________








(прізвища, власні імена, по батькові)






         Варченко Ганни Іванівни_______________

Державну реєстрацію шлюбу призначено

на « _17_»__березня     __20 13  р.  о__10_годині_00 хвилин

________________

(підпис посадової особи,

 яка приймала заяву)

Шлюб зареєстрований ______________, актовий запис  №_____

                                                         (число, місяць, рік)

             З А Я В А

про державну реєстрацію шлюбу
	
	ВІН
	ВОНА

	1. Прізвище
	Варченко
	Варченко 

	2.  Власне ім’я
	Микола
	Ганна

	3. По батькові
	Миколайович
	Іванівна

	4. Дата народження

    Вік
	18.05.1961
52
	05.06.1961
51

	5. Місце народження

   (місто, село, район,

   область, держава)


	С. Крутоярівка
Прилуцький район

Чернігівська область

Україна
	С.Білошапки
Прилуцький район

Чернігівська область

Україна

	6. Громадянство


	Громадянин України
	Громадянка України

	7. Відношення до військової

служби:

а) де перебуває на обліку

б) назва міста та номер поштової скриньки військової частини, де служить


	Невійськовозобовязаний
	Невійськовозобов'язана


Заява прийнято  „_17_”_лютого__ 2013_ 
та зареєстровано в журналі за  № _01_________

	8. Сімейний стан:

(у шлюбі  не перебуває, 

удівець (удова), шлюб розірвано).

Назва документа, що підтверджує  припинення попереднього шлюбу, номер та дата складання актового запису  про розірвання шлюбу (смерть), назва відділу реєстрації актів цивільного стану, який

провадив відповідну реєстрацію, номер та дата рішення суду про розірвання шлюбу, назва суду, яким ухвалено рішення
	Не одружений
	Не одружена

	9. Місце проживання                                                                   (повна адреса з зазначенням індексу)


	17500
М. Київ
	17500

М.Київ

	10. Назва документа, що посвідчує

особу: паспорт або

паспортний документ

( його серія, номер, яким

органом і  коли виданий)


	Паспорт СН № 588479виданий Подільським Р У ГУ МВС України в м.Києві 11.07.1997 року
	Паспорт СН № 588480 виданий ПодільськимРУ ГУ МВС України в м.Києві 11.07.1997 року


Перешкод до реєстрації шлюбу у нас немає.

Виявляючи взаємну згоду на вступ до шлюбу, просимо зареєструвати його в установленому законодавством порядку.

Після реєстрації шлюбу бажаємо мати прізвище:

Варченко__________                                                     ______    Варченко______  
                        (чоловік)                                              



              (жінка)

З умовами і порядком реєстрації шлюбу, а також з обов’язком повідомити один одного про стан здоров’я  ознайомлені. 

Права й обов’язки як майбутніх подружжя і батьків нам роз’яснено.

Про відповідальність за  надання недостовірних відомостей органу реєстрації актів цивільного стану попереджені.

(Місце для заяви про бажання наречених зареєструвати  шлюб в урочистій обстановці;

 для відміток  про отримання направлення на медичне обстеження або про відмову в цьому).

Зі ст.30 Сімейного Кодексу України ознайомлені. Від направлення на проходження добровільного медичного обстеження відмовилися.
Підписи наречених:                       Він_____________________________________

( дошлюбне прізвище)




                 Вона____________________________________

(дошлюбне прізвище)
«_17__»__лютого_______20_13_р.                               
